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Descripcién breve

En este curso abordaremos el uso del nuevo médulo
para la presentacion de los libros de registro

del IVA segln el nuevo sistema SlI
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1. CONFIGURACION DE SB Sl

Antes de proceder a explicar la utilizacidon del software que SB ha desarrollado
especificamente para la presentacion de los Libros registro del IVA a través del nuevo
Suministro Inmediato de Informacion, debemos dedicar un apartado a su correcta
configuracion. Esta primera parte es muy importante, y deberd realizarse
correctamente siguiendo los pasos que especificamos a continuacion y, siempre, segln
las especificaciones del asesor de su empresa, para evitar posibles contabilizaciones
erroneas de sus facturas y demas documentos contables implicados en la presentacion
del IVA a través del SII.

1.1.PARAMETRIZACION DE SERIES DE FACTURAS
Para llevar a cabo este primer paso de la configuracion de SB Sll, el usuario
debera tener en cuenta, como ya hemos dicho, las especificaciones, en cuanto a
contabilidad que su asesor, o equipo contable, le facilite.

Ademas, el usuario debe tener muy claro que este tipo de configuracion de series de
facturas esta pensado para facturas que, dentro de una misma serie, compartan el
mismo tipo de operacion y clave del SllI, para todas las ventas o compras que recojan.
Si esto no se cumple, no se debe realizar su parametrizacién por series de facturas,
puesto que daria lugar a error a la hora de la presentacion del impuesto. Su
configuracion debera hacerse, como explicamos mas adelante, desde la propia factura.

Para comenzar la parametrizacién de las series de facturas para el correcto
funcionamiento del software SB Sll, el usuario deberda dirigirse al menu
“PARAMETRIZACION”, OPCION “SERIES DE FACTURAS”, “CREAR/MODIFICAR SERIES”.

es | Parametrizacion | Cartera Ventas Compras  Almacén  Impuestos  Configu

&% AN @

0:0 Formas de Pago

4

—  Tipos de |.V.A. *
Bancos y Sucursales 2
Términos y Provincias k
Contabilizacién 3

Menus de LV.A, 3
Gestign de Tarnfas 2
Centros/Proyectos 3

Divisas r
Drmimmer ae Tamar h

(Imagen SlI-4 ORIG)
|
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Una vez que el usuario acceda a esta opcién, se abrira una ventana, como la
siguiente, donde deberemos configurar las series de facturas.

w8 Parametrizacion - Gestién de Series = o X

Serie reservada para operaciones interiores
Soria: 02 [INo l.nostrar t.an facturacion de albaranes
- [] Serie para ticket
[ ] Serie para facturas rectificativas

__| Avisar en ventas cuando socio pertenece a API
No genera albaranes de circulacion

Descripcién: | OPERACION A GRANEL

Clave Operacién - OPERACION HABITUAL [v]
Tipo Operacion Sl - | Factura
Clave Réegimen Especial (Sll) -
Fact. Expedidas - :OPERACIC')N DE REGIMEN COMUN

Fact. Recibidas :  OPERACION DE REGIMEN COMUN

Operacion Venta : VENTAS DE ACEITE AGRANEL

Operacion Compra CO,MP,RAS DE ACEITE A GRANEI.I

]

Asociar a esta serie el Proyecto (Opcional):

| ERF2

Relacion contable de socios para ventas:

iganl

Forma de pago para ventas: (2)
: & _

Familia: & - |
Solo articulos de esta familia en albaranes y facturas

Almacén: | Ew

C::—ﬁ F11 % E7 L“‘[ F9 ;? Fi2 =% F8

(Imagen SlI-5 ORIG)

Para cada serie de facturas, el usuario debera especificar los datos de dos
configuraciones diferentes respecto al sistema Sll, segin se trate de facturas de
compras o de ventas de esa misma serie. Estos datos estaran distribuidos en dos
grupos, el tipo de operacién Sll y la Clave de Régimen Especial (SlI), que explicamos a
continuacion. Explicamos, ademas, la Clave Operacion, dato que ya se suministraba a
Hacienda:

|
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a. Descripcion: En este campo se especificard la actuacién que la empresa esta
llevando a cabo en esa serie. Si, por ejemplo, se trata de una operacién de
compraventa de aceite a granel, el usuario debera especificarlo de forma genérica,
tal y como se puede apreciar en la imagen anterior.

b. Clave Operacion: como ya hemos dicho, se trata de una informacién que se
suministraba ya a Hacienda, para la declaracion 340. Esta clave tendera a
desaparecer de la configuracién, con el tiempo, pero por el momento habra que
configurarla como hasta ahora.

c. ElTipo de Operacidn Sll: es la operacion a la que se refiere esa serie determinada.
Aqui la empresa debera elegir si con esta serie se van a realizar facturas normales,
importaciones, facturas simplificadas...etc.

e Para facturas recibidas podremos elegir entre: facturas, facturas
simplificadas (ticket), factura rectificativa (Art. 80.1 y 80.2 LIVA, error
fundado de derecho), factura rectificativa (art. 80.3), factura rectificativa
(art. 80.4), factura rectificativa (resto), factura rectificativa en facturas
simplificadas, factura emitida en sustitucion de facturas simplificadas
facturadas y declaradas, asiento resumen de facturas, Importaciones DUA
u Otros justificantes contables ...etc. (Véase Tema 1 apartado 6.3 punto 1)

e Para facturas expedidas podremos elegir entre: factura, factura
simplificada (ticket), factura rectificativa (art. 80.1 y 80.6 LIVA: error
fundado de derecho), factura rectificativa (art. 80.3), factura rectificativa
(art. 80.4), factura rectificativa (resto), factura rectificativa en facturas
simplificadas, factura en sustitucién de facturas simplificadas facturadas y
declaradas, y asiento resumen de facturas. (Véase Tema 1 apartado 6.2
punto 1)

d. La Clave de Régimen Especial Sll: Para cada serie que configure el usuario debera
ademas especificar la clave de régimen especial del Sl que le corresponde seguln
sean facturas expedidas o recibidas.

e Facturas Expedidas: En este desplegable el usuario debera seleccionar la
clave, segun aquello que le sefiale su asesor: operacion de régimen comun,
operaciones que se aplique el régimen de bienes usados, objetos de arte,
antigliedades y objetos de coleccion (art. 135-139 LIVA), régimen especial
oro de inversidn, régimen especial de agencias de viajes, régimen especial
de grupo de entidades en IVA (nivel avanzado), régimen especial de criterio
de caja, operaciones sujetas al IPSI/IGIC, Cobros por cuenta de terceros de
honorarios profesionales o de derechos derivados, operaciones de
arrendamientos de local de negocio sujetas a retencidn, operaciones de
arrendamiento de local de negocio no sujetas a retencién, operaciones de
arrendamiento de local de negocio sujetas y no sujetas a retencion, factura

|
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con IVA pendiente de devengo (certificaciones de obra cuyo destinatario
sea una administracion publica), factura con IVA pendiente de devengo —
operaciones de tracto sucesivo, exportacidon, facturacién de las
prestaciones de servicios de agencias de viaje (D.A. 42 RD 1619/2012), o
primer semestre 2017. (Véase Tema 1 apartado 6.2 punto 2 )

e Facturas Recibidas: En este desplegable el usuario deberd seleccionar una
de las siguientes opciones: operacion de régimen comun, operaciones que
se aplique el régimen de bienes usados, objetos de arte, antigliedades y
objetos de coleccion (art.135-139 LIVA), régimen especial oro de inversion,
régimen especial de agencias de viajes, régimen especial de grupo de
entidades en IVA (nivel avanzado), régimen especial de criterio de caja,
operaciones sujetas al IPSI/IGIC, adquisiciones intracomunitarias de bienes
y prestaciones de servicios, operaciones por las que los empresarios
satisfacen compensaciones REAGYP, compra de agencias de viajes:
operaciones de mediacién en nombre y por cuenta ajena en servicios de
transporte prestados al destinatario de los servicios de acuerdo con el
apartado 3 de la disposiciéon adicional cuarta del Reglamento de
Facturacién, facturacién de las prestaciones de servicios de agencias de
viaje mediadoras en nombre y por cuenta ajena (D.A.42 RD1619/2012),
operaciones de arrendamiento de local de negocio, factura
correspondiente a una importacion (informada sin asociar a un DUA), y
primer semestre de 2017. (Véase Tema 1 apartado 6.3 punto 2)

e Operacion Venta: aqui el usuario especificard la descripcién del tipo de
operacion que se vaya a llevar a cabo en la serie determinada de que se
trate. En nuestro ejemplo anterior, de compraventa a granel, aqui
deberiamos especificar algo similar a “VENTAS DE ACEITE A GRANEL”, tal y
como observamos en la imagen SlI-5 ORIG.

e Operacion Compra: aqui el usuario especificard la descripcién del tipo de
operacion de compra de que se trate. En nuestro ejemplo, en este
apartado deberiamos especificar algo como “COMPRAS DE ACEITE A
GRANEL”, tal y como vemos en la imagen anterior.

» NOTA 1: No obstante, en el momento de realizar cada factura, el usuario podra
introducir o modificar algunos de los datos que hemos visto, individualmente.

» NOTA 2: El equipo formativo de SB software recomienda a sus clientes
encarecidamente que realicen un estudio concienzudo de las series de facturacion
utilizadas en su empresa, antes de comenzar a utilizar el Sll y, en caso de ser

|
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necesario, que procedan a cambiar su forma de trabajar con dichas series. Es muy
recomendable, puesto que la parametrizacién de cada serie conforme a las normas
del Sll es necesaria para un correcto envio de la informaciéon a Hacienda, y se
evitarian asi posibles errores en el futuro. El cliente y usuario del software de SB
debe ser muy escrupuloso en la correcta configuracion y uso de esta primera

configuracion.

1.2.PARAMETRIZACION MENUS DE IVA

Este es el segundo paso en la configuracién, que deberda seguir el usuario para
la correcta contabilizacién de las facturas y el posterior envio de la informacién a

Hacienda.

Para realizar la contabilizacién de los distintos tipos de IVA existentes, el
usuario deberad dirigirse al mend PARAMETRIZACION, MENUsS DE I.V.A., OPCION
“CREAR/MODIFICAR MENUS DE I.V.A.”.

8 Menu de |.V.A. [=] =

Compras |9

Compras

Concepto

Tipo:
Especificar un tipo sdlo cuando proceda

Exento de impuesto de alcohal
Mo mostrar en libros de impuestos de vinos

Factura Sujeta
Tipo Fra. Mo Exenta :
Tipo Fra. Exenta :
Factura No Sujeta
Mo Sujeta por articulos 7, 14, Otros

Mo Sujeta por TAl reglas de localizacion

ERERINEEREER

(Imagen SlI-32 ORIG)

En esta ventana, el usuario encontrara los capitulos o conceptos diferenciados
entre ventas y compras, para que después resulte sencilla la realizacién de la
declaracion 303 mediante el informe de liquidacién de IVA, puesto que estos capitulos
podrian ser los mismos que encontrara en dicho modelo.

SB FORMACION
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Como sabra el usuario, puesto que esto ya se utilizaba anteriormente en
nuestro software, cuando se realiza la declaracidn 303, se debe imprimir la liquidacién
de IVA que encontramos en el menu de Gestidon de Datos en la parte de Contabilidad,

del ERP de SB. Esta liquidacién se encuentra también diferenciada segln estos “menus
de IVA”.

En este caso, el usuario debera tener en cuenta, ademas, que algunos de los
conceptos o capitulos llevan asociados a su vez diferentes tipos de menu, tal y como
vemos en la imagen posterior. Estos tipos de menu estardn relacionados directamente
con la realizacién de las facturas de tal forma que, para cada uno de ellos, habra unos
campos obligatorios a la hora de hacer las facturas para evitar que se olvide el
rellenarlos. Para ello el programa dara los avisos correspondientes.

5B Menu de LV.A. =] o

Ventas

Cddigo: 2 Concepto: | EXPORTACIONES INTRACOM.

Tipo: l

Arrendamiento Inmuebles

Exento 340

Exento de lva

Inv. Sujeto Pasivo

Operaciones Bienes de Inversion
Operaciones Intracomunitarias
Operaciones Intracomunitarias Especiales

[| Factura Sujeta
Tipo Fra. No Exenta :
Tipo Fra. Exenta :
[ Factura Mo Sujeta
[INo Sujeta por articulos 7, 14, Otros
[ | Mo Sujeta por TAl reglas de localizacidn

Spri|| BR F7| | O Fa|| BFF12|| B Fs ¥ EsC

(Imagen SlI-33 ORIG)

Por otro lado, el usuario en esta ventana debera especificar el tipo de factura
gue va a estar asociada a cada menu de IVA, es decir, si esta sujeta al impuesto, y en
ese caso si esta exenta o no, o, por el contrario, si no esta sujeta al impuesto y sus
motivos

SB FORMACION 7
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Normalmente, es mds habitual que se trate de facturas sujetas, en las que habrd que
indicar si esta exenta y porqué motivo, segun sus diferentes tipos.

1.3.VALIDACION DEL DNI ELECTRONICO EN LAS FICHAS DE
PROVEEDORES/SOCIOS/CLIENTES.

Este proceso se realizara mediante un botdn “dni electrénico” situado en las
fichas correspondientes de clientes, proveedores y socios, tal y como observamos a
continuacion. Esto es muy util para cuando se crea un nuevo registro para verificar en
ese mismo momento si el NIF o CIF es correcto y esta registrado en hacienda. Si este
proceso de verificacidon no se realiza en este momento, nos podremos encontrar con
un rechazo en el registro de una posterior factura al subirla a hacienda y en este
momento solo tendremos el plazo estipulado para corregirlo.

] Gestion de Socios =lalx]| |= Gestion de Proveedores [=3x

Contabilidad Campos Estadisticos/Secciones [ Direcciones de Envio/Agente ‘ Calldad Identificacién Fiscal Datos Comerciales Datos Bancarios/Contabilidad ‘ Agentes Calldad/Cua. Campo

! !
Identificacion Fiscal I Datos Cooperatva || Datos Bancarios/Comerciales | Tarjetas gasoleo | Foto,Firma/Cuad Campo

{ Codigo 1 C. Contable : | 4009 4 4 J » H M |
Cuenta bloquead &
Codigo IRy =" e NIF / N® ident. - [WESeaay dni | YTipo Identificacién - | NIF-IVA

NIF / N° Ident - | 34002494 Ini &| § Tipo Identificacién - | NIF-IVA
Apeliidos OCANA LUQUE 2 Gestion de Clientes |=a N
Domicilio AV VILLOSLADA Personal Relacionado/Tipo Direcciones de Envio [ Composiciones ‘ Contabilidad
Blogue: Portal Identificacién Fiscal Datos Comerciales Agentes/Ubicacion ‘ Fotografia/Cua. Campo Datos Bancarios Urbaniz
C. Postal 14850 557 Poblacion: BAENA e )
proincia: [ EEEHEER Codigo: 1] ¢ Contable : 4309 |0000; <] Ed e Esc: [ Piso: (] Puerta Buzén
Teléfonos: 2| Fa] NIF /N®ident. : |lsa==25200 @ po Identificacion - NIF-IVA A Ap Correos
E-mail -
Apellidos ENVASADORA SB SOFTWARE Nombre Idioma
No Enviar Factura por Correo Electronf N Comercial Movil.
ADA o
L Domicilo: N N Db [@] & [NoEnviar Pedidos por Correo Electronico
Bloque: Portal: Esc Piso Puerta Buzén -
C. Postal 14850 547/| Poblacién. BAENA Ap Correos L
Menor de 14 aiios (En caso afirmativy Do CORDOBA .
Representante Legal Pais ES 747" Espaila Idioma
F . =1 s )
NI Teléfonos | Fax: Movi - [ Fs|| Bproz| & e o Hesc
Apeliidos =l o &
pols E mail |
No Enviar Factura por Correo Electronico
— - — - — ——] Notas B
[EX v ! S| @ 7| [D e[ @
(AW [& @) (el - E ] |

(imagen SlI-34 ORIG)

En todo caso, para poder realizar este proceso, el usuario debera disponer de
certificado digital.

Para verificar el DNI, el usuario debera pulsar sobre el botén “dni electrénico”.
Entonces, el programa se conectard con un webservice de la pagina de Hacienda, para
saber si el DNI/NIF esta registrado y a qué nombre. Desde Hacienda devolveran uno de
los dos posibles mensajes siguientes:

a) No registrado, lo que significa que el DNI/NIF estd mal o esa persona o entidad
no estdn registrados en Hacienda.
b) Correcto, seguido del nombre de la persona o entidad.
|
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1.4.CONFIGURACION DEL CRITERIO DE CAJA

Para la correcta presentacion de la informacidn relativa al régimen de Criterio
de Caja a Hacienda (cobros y pagos), el usuario deberd cerciorarse de que el tick
correspondiente a este criterio se encuentra seleccionado en la ficha del cliente, socio
o proveedor que se acoja a él. Para ello, el usuario debera dirigirse a la ficha del socio,
cliente o proveedor de que se trate, dentro de sus correspondientes menus (Socios,
Compras o Ventas) y seleccionar el tick “...en IVA de caja”, dentro de la pestafia de
Datos Comerciales, tal y como vemos en la imagen siguiente.

= Gestién de Socios [=]=][] || == Gestién de Proveedores [=][=][x]
Contabilidad " Campos Estadisticos/Secciones ” Direcciones de Envio/Agente H Calidad Identificacién Fiscal | Datos Comerciales Datos Bancarios/Contabilidad ” Agentes H Calidad/Cua. Campo
Identificacidn Fiscal " Datos Cooperativa | Datos Bancarios/Comerciales | Tarjetas gasoleo H Foto,Firma/Cuad.Campo —Datos C Dy
—Datos Bancari Forma de Pago: X L
Por Linea:
JF‘GS\ Entidad Sucursal DC Cuenta Iban Swift Descripc ~ . .
Dias de Pago:
12063 0005 80 434352245 BCOEESMMOG2 b
T . Especial:
ipo operacicin:
CAE: Pronto Pago:
e Clave ILEE. Vinos:
< m >
Fecha Autorizacin Recibos: Cadigo SILUM -
Mandato: . Tipo Exento de Iva | Proveedor en IVA de Cajﬂ
—Crédito/Caucién .
Riesgo Maximo: 0.00 Aplicar Rap| 2 Gestian de Clientes =]
(—Dates C Personal Rel do/Tipo " Direccionas de Envio H C o] ‘ &
i i =
fiomaloclagoleentas Identificacién Fiscal |; Datos Comerciales | Agentes/Ubicacidn H Fotografia/Cua. Campo H Datos Bancarios =
F2
274 REPOSICION —Albaranes/F:
Forma de Pago Compras Tarifa:
2 7 REPOSICION Forma de Pago: LE or Seccitn
Tipo Portes pagados
Exentode lva Tipg de lva- 4 B . pag
Tarifa: 1 - N CAE 1 CAE2 e de Copias:
Aplicar recar Dice de Par
N de Copias: 0 | Socio acogido en IVA de Caja | Eez 88 Wi OIS ERa=E |
Aplicar Punto Verde Clave ILEE. Vinas: | Con impuesto RressatnrReciboe E"_ Homne 35 L.
I Revendedor de potatiles, tablets y moviles
— |
Dto. por Linea: 0.00 Dto. Especial: 0.00 2 : ToE :
Aplicar descuentos de articulos eSS Emnpdeia
E=0E=1 EREENREEE ERIERE Aplicar Descuentos del Cliente a los Articulos ; Dto. P. Pago: Trodsl B

Aplicar Descuentos del Cliente solo a los Articulos g Punto Verde

sin Descuento i PumoVerde | [ AplicarRecargo
Dto_ Cliente para Articulos:  Dto. de Articulos | 5% Retencién - Losils s e Lol

Dto. en Linea 1% O Todos los D
Dto. en Linea 2° O Asociado ala Tarifa
|_Riesgo Client Aplicar Rappeles
Riesgo Maximo: Crédito-Caucidn: Importe : Dias Concedidos:
Asegurado  Fecha: | /[ Fecha Ultima Fra.: | | e Crédito:

MG [FHEme e - o K a0 |

(imagen SlI- 69 ORIG)
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2. REALIZACION DE FACTURAS Y ALBARANES

Una vez realizados todos los pasos anteriores de configuracién, el usuario
debera seguir el proceso que describimos a continuacidn, en su realizacién diaria de
facturas. Debera ser especialmente cuidadoso en este proceso, puesto que es aqui
donde se registra la informacién que mas tarde enviara, mediante el médulo SII de SB,
a Hacienda.

Describimos a continuacién el proceso, segln se lleve a cabo desde la opcidon de
Facturacién de Articulos, desde la opcidon de Facturacion en Contabilidad o desde la
opcidn de Facturacién de Albaranes.

2.1.FACTURACION DE ARTICULOS

A. VENTAS:
Para acceder a la pantalla de facturacién de ventas de articulos, el usuario
debera dirigirse al menu VENTAS, FACTURAS DE VENTAS,

ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION DE ARTicUuLOS. También podra
acceder desde el botén de acceso rapido creado a tal efecto, situado en el menu
lateral de opciones.

Se abrira, entonces, una ventana como la siguiente, donde el usuario podrd
cumplimentar las facturas normalmente.

‘5B \Ventas - Gestion de Facturas
lor]R&TelE=] o o [ ev] W

Factura: 10 Eare 991 Fecha:| !/
Cliente o IE¥| R.C. Almacen-
Retirada:
Clave ~  OPERACION HABITUAL Fecha Operacidn: | [ / Restante:
operacion: S. teorico:
Tipo: Tarifa: Servir Pedidos Presupuestos Total Ll‘nea:_

Emitida

Texlo Datos de Servicio

|Almace| Codigo Descripcidn Lote Unidades Cajas PVP Desi lva Comi &

F Pago NI I | — —
F'GrteSi_ lva.-+- .+.-
u

Dto. Especial: Izl %  Base retencidn Retencidn
Dto. P. Pago.:

ZrE | (D BFre Br v R

(imagen SlI-11 ORIG)
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Una vez que el usuario haya cumplimentado el dato del cliente en esta ventana,
podra acceder a la pantalla de cumplimentacion de los datos para el suministro de
informacién a Hacienda, pulsando sobre el botén “SII” que vemos en la imagen
anterior.

Aparecerd en pantalla, entonces, la ventana de datos adicionales, o ventana de
“Informacidén Relevante para proporcionar al SIl”.

INFORMACION RELEVANTE PARA PROPORCIONAR EN EL SlI SI
LN Libro registro de Facturas expedidas 9 Tipo Factura - | Factura [v]
) B , - . [[] Factura Emitida por Terceras
Regimen Especial / Tipo Op.:| OPERACION DE REGIMEN COMUN -
) ] - 0 Factura de Prestacion de
Reg. Esp. / Tipo Op. (opcional 1); [v] Senicios con entrega de Bienes
Reg. Esp. / Tipo Op. (opcional 2): |z| Factura con descuentos por
Factura Sujeta  Asierto Resumen . Cupones
Tipo Fra. Mo Exenta :
Tipo Fra. Exenta : E‘ Ultima Fra. -
[[] Factura No Sujeta
] No Sujeta por articulos 7, 14, Otros Importe - 0.00 [[] Factura rectificativa de la factura del ejercicio
[[] Mo Sujeta por TAI reglas de localizacidn Importe - 0.00 N°
N® Registro Acuerdo Facturacidn - Tipo Rectificacian : |E|
Arrendamientos | Op Intracom. || Bienes de Inversisn H Descripcién de |a operacién

rArrendamiento de InmMuebles

Cddigos de Situacion :
Situacion del Inmueble : 0| *unsélolocal por factura 1.- Inmueble con Ref. Catastral en territorio espafiol excepto Pais Vasco y Navarra
2.- Inmueble situado en la CC. AA. del Pais Vasco o Navarra
3.-Inmueble en cualguiera de |as situaciones anteriores pero sin Ref. Catastral.
4 - Inmueble situado en el extranjero

Referencia Catastral -

* para operaciones de arrendamiento de local de negocio no sujete a retencidn

v

(imagen SlII-70 ORIG)

En esta ventana el usuario debera facilitar varios de los siguientes datos, segun
la factura® en cuestiéon. Ademas, si se ha configurado anteriormente la serie de
facturas de que se trate, muchos de estos datos se encontraran ya rellenos:

! para rellenar correctamente esta ventana de datos, el usuario debera tener en cuenta todo lo
explicado en el tema anterior, especialmente en el punto 1.6., y las normas que afectan al sistema SlI
que adjuntamos como documentacién basica anexa a este curso. En todo caso, para la solucidn de
cualquier duda contable al respecto, recordamos la necesidad de consultar con su asesor.
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1. LIBRO:

En primer lugar, el usuario encontrard en este desplegable, por defecto, que
aparece elegido el “Libro registro de facturas expedidas”, puesto que se trata de
una factura de ventas. Si la factura fuera de compras, en este campo deberia
aparecer por defecto el “Libro registro de facturas recibidas”. En caso de que sea
otro libro diferente al que por defecto haya aparecido, el usuario podra
seleccionarlo entre los que aparecen en el desplegable.

En todo caso, para la seleccién del libro deberd tener en cuenta lo explicado en los
puntos 6.2, 6.3, 6.4 (Libro registro de bienes de inversién) y 6.5 (Libro registro de
determinadas operaciones intracomunitarias.

2. TIPO FACTURA:

e El usuario debera elegir, en el correspondiente campo desplegable, el tipo de
gue se trate, tal y como ya vimos en el tema 1, apartado 6.1 (registro de
informacién) sobre los tipos de facturas, y apartado 6.2, punto 1 (tipos de
operaciones y sus claves).

CLAVES DESCRIPCION

F1 FACTURA

F2 FACTURA SIMPLIFICADA (TICKET)

R1 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.1, 80.2

y 80.6 LIVA, ERROR FUNDADO DE
DERECHO) (Devoluciones de envases y
embalajes, descuentos y bonificaciones,
resolucidn firme judicial o administrativa,
o el importe no sea conocido)

R2 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.3)
(cuando se produzca impago del cliente
por estar en concurso de acreedores)

R3 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.4)
(cuando se produzca situacion de impago
por un afo, pero el cliente no se
encuentre en concurso de acreedores.
Deberd realizarse la modificacion en un
plazo de tres meses)

R4 FACTURA RECTIFICATIVA (RESTO)

R5 FACTURA RECTIFICATIVA EN FACTURAS
SIMPLIFICADAS.

F3 FACTURA EMITIDA EN SUSTITUCION DE

FACTURAS SIMPLIFICADAS FACTURADAS
Y DECLARADAS
F4 ASIENTO RESUMEN DE FACTURAS

|
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3. REGIMEN ESPECIAL/TIPO OP:

e En este apartado el usuario deberd elegir la opcidn adecuada entre las
disponibles para las facturas de ventas, segun lo ya explicado en el tema
anterior en los apartados 6.2 punto 2 (Clave Régimen Especial O.
Trascendencia), y el apartado dedicado al registro de la informacion, el 6.1.

CLAVES DESCRIPCION

01 OPERACION DE REGIMEN GENERAL

02 EXPORTACION

03 OPERACIONES A LAS QUE SE APLIQUE EL

REGIMEN ESPECIAL DE BIENES USADOS,
OBJETOS DE ARTE, ANTIGUEDADES Y
OBJETOS DE COLECCION

04 REGIMEN ESPECIAL ORO DE INVERSION

05 REGIMEN ESPECIAL AGENCIAS DE VIAJES

06 REGIMEN ESPECIAL  GRUPO  DE
ENTIDADES EN IVA (Nivel Avanzado)

07 REGIMEN ESPECIAL CRITERIO DE CAJA

08 OPERACIONES SUJETAS AL IPSI / IGIC

(Impuesto sobre la Produccién, los
Servicios y la Importacion / Impuesto
General Indirecto Canario)

09 FACTURACION DE LAS PRESTACIONES DE
SERVICIOS DE AGENCIAS DE VIAJE QUE
ACTUAN COMO MEDIADORAS EN
NOMBRE Y POR CUENTA AJENA (D.A.42
RD1619/2012)

10 COBROS POR CUENTA DE TERCEROS DE
HONORARIOS PROFESIONALES O DE D@
DERIVADOS DE LA PROPIEDAD
INDUSTRIAL, DE AUTOR U OTROS POR
CUENTA DE SUS SOCIOS, ASOCIADOS O
COLEGIADOS EFECTUADOS POR
SOCIEDADES, ASOCIACIONES, COLEGIOS
PROFESIONALES U OTRAS ENTIDADES
QUE, ENTRE SUS FUNCIONES, REALICEN
LAS DE COBRO

11 OPERACIONES DE ARRENDAMIENTO DE
LOCAL DE NEGOCIO SUJETAS A
RETENCION

12 OPERACIONES DE ARRENDAMIENTO DE

|
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LOCAL DE NEGOCIO NO SUJETOS A

RETENCION

13 OPERACIONES DE ARRENDAMIENTO DE
LOCAL DE NEGOCIO SUJETAS Y NO
SUJETAS A RETENCION

14 FACTURA CON IVA PENDIENTE DE

DEVENGO (CERTIFICACIONES DE OBRA
CUYO  DESTINATARIO SEA  UNA
ADMINISTRACION PUBLICA)

15 FACTURA CON IVA PENDIENTE DE
DEVENGO - OPERACIONES DE TRACTO
SUCESIVO)

16 PRIMER SEMESTRE 2017

En caso de que la factura contenga mas de un régimen especial/tipo de
operacion, podra utilizar los dos siguientes campos opcionales (Reg. Esp /tipo Op.
(opcional 1y opcional 2)) para especificarlos.

4. FACTURA SUIJETA:

Dentro de las facturas sujetas, el usuario deberd senalar si la factura es:

e No Exenta: en cuyo caso, debera especificar, ademas, de qué tipo de no exenta se

trata:
CLAVE TIPO DE NO EXENTA
S1 No Exenta-Sin Inv. Suj. Pasivo
S2 No Exenta-con Inv. Suj. Pasivo
S3 No Exenta-Sin Inv. Suj. Pasivo y con Inv.

Suj. Pasivo

e Exenta: en cuyo caso, debera especificar, ademas, de qué tipo de exenta se trata.

Tanto si se trata de una factura sujeta exenta como no exenta, el usuario debera
tener en cuenta lo visto en el tema 1, apartado 6.2 puntos 4 y 5.
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5. FACTURA NO SUJETA:

Si se trata de una factura no sujeta al impuesto, el usuario, ademds de
especificarlo en este campo, debera seleccionar el campo referente a la razén por
la que no estad sujeta (No sujecion Art. 7, 14, Otros, o en el TAI por reglas de
localizacion), segun lo visto en el tema 1 apartado 6.2 punto 5, y su importe.

6. FACTURA EMITIDA POR TERCEROS, FACTURA DE PRESTACION DE
SERVICIOS/ENTREGA DE BIENES, O FACTURA CON DESCUENTOS POR CUPONES:

En estos tres campos el usuario deberé especificar:

-Si la factura en cuestion estd emitida por terceros, seglin los términos
explicados en el tema 1, apartado 6.1 punto 6. Esto se dard de manera frecuente
en las liquidaciones de producto ( aceituna, aceite, vino, cereal...)

-Si se trata de una factura que contenga solo prestacion de servicios o
prestacion de servicios y entrega de bienes.

-Si es una factura que tiene algun descuento por cupones (con minoracion de la
base imponible por la concesién de cupones, bonificaciones o descuentos cuando
solo se expide el original de la factura).

7. ASIENTO RESUMEN:

En este campo el usuario deberd especificar la primera y la ultima factura de
todas las contenidas en el documento en caso de tratarse de un asiento resumen
de facturas.

8. FACTURA RECTIFICATIVA DE LA FACTURA DEL EJERCICIO:

Este campo deberd cumplimentarse en caso de que la factura de que se trate
sea una rectificativa de otra u otras facturas anteriores.

En este caso, el usuario debera especificar el ejercicio, la serie y el nUumero de
la factura que se rectifica, ademas del tipo de rectificacion de la factura, tal y
como ya hemos visto en el tema anterior, en el apartado 6.1 punto 1. Podra ser
una factura rectificativa por diferencia o sustitutiva, segun los casos especificados
en dicho punto.
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9. N2 REGISTRO ACUERDO FACTURACION: Autorizacién concedida conforme a los
dispuesto en el articulo 62.5 del Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido

10. PESTANA “ARRENDAMIENTOS”:

Esta pestafa se deberd rellenar en caso de que la factura trate sobre
operaciones de arrendamiento de local de negocio no sujeto a retencion. En ese
caso, el usuario debera especificar:

- Lasituacién en la que se encuentra el inmueble.
- Lareferencia catastral de dicho inmueble.

11. PESTANA “ DETERMINADAS OP. INTRACOM”:

Esta pestaia sélo se debera rellenar en caso de que la operacion de que trate
la factura se incluya dentro del Libro registro de Determinadas Operaciones
Intracomunitarias.

En ese caso, el usuario debera ir rellenando los campos requeridos segun lo
especificado en el tema 1, apartado 6.5 (Libro registro de Determinadas
Operaciones Intracomunitarias).

12. PESTANA “DESCRIPCION DE LA OPERACION”:

En esta pestafia, el usuario podra describir la operacidn que se estd llevando a cabo
en la factura de la que se trate. Por defecto, aparecera la descripcion de la operacién que
hayamos configurado en la serie de facturas de que se trate.

|
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B. COMPRAS.

Para acceder a la pantalla de facturacién de compras de articulos, el usuario
deberd dirigirse al menu COMPRAS, FACTURAS DE COMPRAS,
ALTAS/BAIJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION DE ARTICULOS.

Se abrird, entonces, una ventana como la siguiente, donde el usuario podra
cumplimentar las facturas normalmente.

5B pras - Gestion de Facturas
AN AR I
Factura: m Fecha:El

Pedid

proveador~ A P
Clave . |OPERACION HABITUAL | Fecha Operacion: | 11|
operacion:
Tipa: | | Tarita: | | Servir Pedidos Total

: Emitida
ElTexto Nim. Pra: I:I Fecha Pro:III |
IAlmacel Codigo Descripcidn Lote Unidades Cajas P. Costo Des: lva Comi »

e retencion Retencidn

M 4 » M El &SrvBRr| | Ors| Brz | Br v r

(imagen SlI-10 ORIG)

Una vez que el usuario haya cumplimentado el dato del proveedor en
esta ventana, podrd acceder a la pantalla de cumplimentacién de los datos para el
suministro de informacién a Hacienda, pulsando sobre el botén “SII” que vemos
en la imagen.

Entonces, aparecerd en pantalla la ventana de datos adicionales, o ventana de
“Informacidén Relevante para proporcionar al SII”.
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INFORMACION RELEVANTE PARA PROPORCIONAR EN EL SlI SI
PR R Ligro registro de Facturas recibidas Tipo Factura - | Factura
R E |/ Tino O s ; 5 [[] Factura Emitida por Terceros
egimen sp.ema / Tipo ‘p OPERACION DE REGIMEN COMUN Eacturads Prestacion:de
Reg. Esp. / Tipo Op. (opcional 1): Senvicios con entrega de Bienes
Reg. Esp. / Tipo Op. (opcional 2) Factura con descuentos por
Factura Sujeta Asiento Resumen Lupenes
Tipo Fra. No Exenta
Tipo Fra. Exenta Ultima Fra. -
[[] Factura No Sujeta
] No Sujeta por articulos 7. 14, Otros Importe - 0.00 [[] Factura rectificativa de la factura del ejercicio
[ No Sujeta por TAl reglas de localizacién Importe - 0.00 Ne
N° Registro Acuerdo Facturacién : Tipo Rectificacién
Compras : -
Identific. Fra. Proveedor : Fecha Reg. Contable : Fecha Expedicién : Cuota Deducible
05/06/2017 05/06/2017 0.00 €
rAduanas -
Fecha adminision DUA:| / / N° DUA:
I
Arrendamientos l Op.Intracom. H Bienes de Inversién H Descripcién de la operacién

Arrendamiento de inmuebles

Cédigos de Situacion :
Situacion del Inmueble 0| *unsblo local por factura 1.- Inmueble con Ref. Catastral en territorio espafiol excepto Pais Vasco y Navarra
- Inmueble situado en la CC. AA. del Pais Vasco o Navarra
- Inmueble en cualquiera de las situaciones anteriores pero sin Ref. Catastral
- Inmueble situado en el extranjero

N

Referencia Catastral -

w

* para operaciones de arrendamiento de local de negocio no sujeto a retencion

-

-

(imagen SlI-71 ORIG)

En esta pantalla, el usuario debera rellenar los datos conforme a lo explicado para
la facturacién de venta de articulos anteriormente, con las particularidades que
explicamos a continuacion.

COMPRAS:

En esta ventana, el usuario encontrard un apartado llamado “Compras” donde
deberd cumplimentar los campos:

e Identificacion de la Factura del Proveedor: la factura del proveedor que
corresponde a nuestra factura.

e Fecha de Registro Contable de la Factura: fecha en que se haya registrado en el
programa dicha factura (en ningln caso se tratard de la fecha del asiento
contable de dicha factura).

e Fecha de Expedicidn: de la factura.

e Cuota Deducible: la cuota que podra deducir el usuario. Este campo se rellena
solo y el programa no permite modificarlo

e Aduanas: El usuario debera especificar la fecha de admisién DUA y el N2 de
DUA.

|
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TIPO DE FACTURA:

e el usuario podrd elegir entre los tipos ya vistos en el tema 1, apartado 6.3
(tipos de operaciones y sus claves). También debera tener en cuenta lo
explicado sobre los tipos de facturas, en el apartado 6.1 del tema anterior.

CLAVES DESCRIPCION

F1 FACTURA

F2 FACTURA SIMPLIFICADA (TICKET)

R1 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.1 Y
80.2 LIVA, ERROR FUNDADO EN
DERECHO)

R2 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.3)

R3 FACTURA RECTIFICATIVA (ART. 80.4)

R4 FACTURA RECTIFICATIVA (RESTO)

R5 FACTURA RECTIFICATIVA EN FACTURAS
SIMPLIFICADAS.

F3 FACTURA EMITIDA EN SUSTITUCION DE
FACTURAS SIMPLIFICADAS FACTURADAS
Y DECLARADAS

F4 ASIENTO RESUMEN DE FACTURAS

F5 IMPORTACIONES (DUA)2

F6 OTROS JUSTIFICANTES CONTABLES

REGIMEN ESPECIAL/TIPO OP:

e El usuario deberia elegir entre las opciones disponibles, segln lo ya visto en los
apartados 6.3 punto 2 (Clave Régimen Especial O. Trascendencia).

CLAVES DESCRIPCION

01 OPERACION DE REGIMEN GENERAL

02 OPERACIONES POR LAS QUE LOS
EMPRESARIOS SATISFACEN
COMPENSACIONES EN LAS
ADQUISICIONES A PERSONAS ACOGIDAS
AL REAGYP

03 OPERACIONES A LAS QUE SE APLIQUE EL
REGIMEN ESPECIAL DE BIENES USADOS,
OBJETOS DE ARTE, ANTIGUEDADES Y
OBJETOS DE COLECCION (REBU)

04 REGIMEN ESPECIAL DE ORO DE

2 DUA: DOCUMENTO UNICO ADMINISTRATIVO PARA DECLARACION DE IMPORTACION O EXPORTACION

ANTE LAS AUTORIDADES ADUANERAS
. ________________________________________________________________________________________|
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INVERSION
05 REGIMEN ESPECIAL AGENCIAS DE VIAJES
06 REGIMEN  ESPECIAL  GRUPO  DE
ENTIDADES EN IVA (Nivel Avanzado)
07 REGIMEN ESPECIAL CRITERIO DE CAJA
08 OPERACIONES SUJETAS AL IPSI / IGIC

(Impuesto sobre la Produccién, los
Servicios y la Importacion / Impuesto
General Indirecto Canario)

09 ADQUISICIONES INTRACOMUNITARIAS DE
BIENES Y PRESTACIONES DE SERVICIOS
12 OPERACIONES DE ARRENDAMIENTO DE

LOCAL DE NEGOCIO

13 FACTURA CORRESPONDIENTE A UNA
IMPORTACION (informada sin asociar a
un DUA)

14 PRIMER SEMESTRE 2017

En caso de que la factura contenga mas de un régimen especial/tipo de
operacion, podra utilizar los dos siguientes campos opcionales (Reg. Esp /tipo Op.
(opcional 1y opcional 2)) para especificarlos.

PESTANA “BIENES DE INVERSION”:

Esta pestafia sélo se debera rellenar en caso de que la operacion de que trate la
factura se incluya dentro del Libro registro de Bienes de Inversién, teniendo en cuenta
gue su presentacion es anual, como ya habiamos dicho. Recordar que las facturas seran
consideradas como bienes de inversidn cuando sean operaciones sujetas al régimen de
prorrata. El resto irdn en el libro de facturas recibidas como una factura normal.

En ese caso, el usuario debera ir rellenando los campos requeridos teniendo en
cuenta lo especificado en el tema 1, apartado 6.4 (Libro registro de Bienes de Inversion).
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2.2.FACTURACION DE CONTABILIDAD

A. VENTAS:

Para realizar Facturas de Ventas en Contabilidad, el usuario accedera a la ventana
a partir del menu VENTAS, OPCION FACTURAS DE VENTAS,
ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES DE FACTURAS, OPCION “FACTURACION DE CONTABILIDAD”.
Se abrird entonces una ventana como la siguiente, con el tipo “Ventas”
especificado por defecto:

£ Facturacién ==
)
Tipo: VENTAS
Po E MNotas: .
Factura- |01
Fecha: I Documento:
Cliente
Tipo Iva: OPERACIONES INTERIORES Saldo-
Clave Operacion: Fecha Operacign: | [/

Detalles de Factura [CTRL-D]

Bases Iva Total va Recargo Total Recargo

Base retencian:

Retencidn: Y%
Dto. Especial: stencion
Dto. P. Pago.: - Total Factura:
Centro/Proyecto: ERF2 EOI"ItahIHZECIOI"I
) Predefinida Editar Conceptos
Forma de Pago: =) ® Por partidas

§F11|$ F?| | O F9||F12|| F8| w Fe | i Fe

(imagen SlI-39 ORIG)

Una vez que el usuario haya cumplimentado el dato del cliente en esta
ventana, podra acceder a la pantalla de cumplimentacién de los datos para el
suministro de informacién a Hacienda, pulsando sobre el botén “SIl” que vemos
en la imagen anterior. Entonces se abrira la ventana de datos adicionales, o
ventana de “Informacion Relevante para proporcionar al SIl”, que tendra que
cumplimentarse tal y como ya hemos visto en el apartado de Facturacion de
Ventas de Articulos, en este tema.

|
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Para realizar Facturas de Compras en Contabilidad, el usuario deberd acceder
a la ventana a partir del mend compras, opPclON FACTURAS DE COMPRAS,
ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES DE FACTURAS, “FACTURACION DE CONTABILIDAD”. Se
abrird entonces una ventana como la siguiente, con el tipo “Compras”

especificado por defecto.

5B Facturacion
Tipo: COMPRAS
‘PO El MNotas:
Factura: || 2
Fecha: i

Proveedor | 4001
Tipo va: BIENES Y SERV. CTES.

Clave Operacion:

MN® Fra. Prove.:

Detalles de Factura [CTRL-D]

Base retencidn:

: Retencion:
Dto. Especial:

Dto. P. Pago.: - Total Factura:

Centro/Proyecto:

Forma de Pago:

(W] [&r1[[& | [D )@ & |

Bases Iva Total lva Recargo

Yo

Documento:

Saldo:
Fecha Operacidn:

Fecha Proveedor :

Total Recargo

Contabilizacion
) Predefinida
® Por partidas

I
I

Editar Conceptos

(imagen SlI-40 ORIG)

Una vez que el usuario haya cumplimentado el dato del proveedor en esta
ventana, podra acceder a la pantalla de cumplimentacién de los datos para el
suministro de informacién a Hacienda, pulsando sobre el botén “SIl” que vemos
en la imagen anterior. Se abrira, entonces, la ventana de datos adicionales, o
ventana de “Informacion Relevante para proporcionar al SII”, que tendra que
cumplimentarse tal y como ya hemos visto en los apartados de Facturacion de
Ventas de Articulos y Facturacién de Compras de Articulos, en este tema.

SB FORMACION
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» NOTA: El usuario también podra contabilizar las facturas, tanto de compras
como de ventas, accediendo a la ventana de facturacion en Contabilidad, desde
el menud GESTION DE DATOS, OPCION FACTURAS DE IVA, MODIFICAR/CREAR FACTURAS,
desde el botén “Facturas de Iva” situado en la pantalla del Diario Oficial, o
desde el botdn de acceso rdpido “Facturas de Iva” situado en el menu lateral.
En este caso deberd elegir en la ventana si se trata de una factura de ventas o
de compras, después de lo cual deberd proceder tal y como hemos explicado
anteriormente en este mismo punto.

2.3.FACTURACION DE ALBARANES

En el caso de los albaranes, el usuario que desee dar de alta un albaran
teniendo en cuenta los datos para el Sll, podrd hacerlo tanto desde el menu VENTAS,
ALBARANES DE VENTA, OPCION ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, para las ventas, como desde
el menld ComPRAS, ALBARANES DE COMPRAS, OPCION ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, para
las compras. También podra hacerlo desde el botén “Albaranes de Ventas” situado en
el menu lateral de acceso rapido. En todos los casos aparecerd una ventana como la
siguiente, en la que después de especificar el dato del cliente o proveedor, podra
acceder directamente a la pantalla de “Informacién Relevante para proporcionar al
SIl”, y cumplimentarla exactamente igual a como ya hemos visto.

58 i6n de Albaranes =]
[or 1R TTw [ 1 [ [69[5A == en] H |
Albaran: | | Fecha:| 1 |
[Proveedor ||| F|IRY |
L7]
Claven. ) |0PERACION HABITUAL |:|| Fecha Operacidn: E
operacion:
Tipo: | (7] tarta: [ [¥] [Servir Pedidos]
5 - [ Facturado [_| Emitido
Texto | Datos de Servicio | Mim. Pro: I:I Fecha Pro:lII
ltimacel Codigo Descripcian Lote Unidades Cajas P. Costo Desi va Comi |~

TR QF? 0 Fs F12 B re| [ 2 4| | P2 }(_Esclil

(imagen SlI-41 ORIG)
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No obstante, una vez realizados los albaranes, el usuario podra también
facturar de forma masiva los albaranes y especificar los datos necesarios para el Sl
para todos ellos, mediante la facturacién de albaranes, la facturaciéon rapida de
albaranes o la facturacidn directa de albaranes, de la forma en que explicamos a
continuacion.

A. FACTURACION DE ALBARANES:

En este primer caso, el usuario podra facturar varios albaranes a la vez
dirigiéndose a los menus VENTAS, FACTURAS DE VENTAS, ALTAS/BAJAS/MIODIFICACIONES,
OPCION FACTURACION DE ALBARANES, 0 ComPRAS, FACTURAS DE COMPRAS,
ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION DE ALBARANES. En ambos casos se
abrird una ventana como la siguiente, en la que, ademas de filtrar los albaranes a
facturar, el usuario deberd seleccionar el campo “SII”, para poder especificar la
informacién necesaria para el Sll o modificarla respecto a lo configurado en las series
de facturas, si fuera necesario.

Si no se selecciona este tick, el usuario deberd tener en cuenta que el programa
cogera, por defecto, los valores especificados en los campos de Clave de Régimen
Especial y de Descripcion de la Operacién que se hayan especificado en la
configuracion de las series de las facturas.

58 Facturacion de Albaranes de Ventas E o .
| Albaranes del ejercicio actual |
Operacidn: Dar de Alta una Factura [[] Buscar Huecos xn_er tD:jaIes_
. . [ Poner un tinico vencimiento ISt? .re\na
Serie de Factura: 01 MNiumero: 9 ) Imprimir
[] Agrupar albaranes por serie [] Carta Saldo
Fecha Factura: | 01/06/2017 [] Agrupar albaranes por forma de pago sl
Desde: Cliente  [v] 4300 1 Desde Fecha: | ! | D. F. Pago Albaran:
Hasta: | Cliente 4309 [ 1 Hasta Fecha: |01/06/2017 H. F. Pago Albaran: | 99
Series para Facturar: Series a Facturar:
01 |SERIE DE FACTURACION ~ 01 |SERIE DE FACTURACION ~
02 |DPERACION A GRAMEL 02 [OPERACION A GRANEL
ME [MOVIMIENTOS ENVASA ME |MOVIMIENTOS ENVASADORA
TM |TELEFOMIA MOVIL . T [TELEFONIA MOVIL
™ .
Empresas para Facturar: Empresas a Facturar:
01 |SBSOFTWARE S.L. ~ 0 |SEI SOFTWARE S.L. ~
02 [SECCION DE CREDITO
v .
v
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(imagen SlI-42 ORIG)

En caso de haber marcado el tick del SlI, una vez que el usuario pulse F3 para guardar
la informacidn, aparecerd en pantalla una ventana como la siguiente “Parametros de
Facturacién para el SlII”, donde el usuario deberd cumplimentar los campos
desplegables eligiendo el tipo de operacién del Sl y la Clave o Claves de Régimen
Especial, segliin lo dado en el Tema 1, puntos 1 y 2 de los apartados 6.2 y 6.3, o
modificarlos si fuera necesario. También podrda cambiar aqui la Descripcion de la
Operacién, teniendo en cuenta lo dicho para el apartado de la Descripcién de la
Operacién ya vista en la parametrizacion de series de facturas, en el Tema 1.

5B Parametros de facturacion para el Sl x
Libro : | Libro registro de Facturas expedidas |E|
Tipo Factura : | Factura IEI

1 Clave Régimen Especial [5l1)
OPERACION DE REGIMEN COMUN [v]

Clave Regimen Especial (Sll) (Opcional 1)

Clave Régimen Especial (511} (Opcional 2)

Descripcidn de la operacidn :

ALBARANES VENTA A GRANEL|

(imagen SlI-46 ORIG)

Tras volver a pulsar F3, aparecerd otra ventana donde el usuario debera especificar los
albaranes que desea facturar.

|
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5B facturacion de Albaranes de Ventas - Eleccion de Albaranes BE.
Cliente- | 4300 2 COOPERATIVA NTR.,
Notas: ~ Fecha: 05/06/2017
v Total Factura: 400.00

Albaranes para Facturar: Albaranes a Facturar: [ | Hacer una factura por albaran
Em| Ejer. | Albaranes Importe Fecha Em| Ejer | Albaranes Impaorte Fecha

01|2017 |01/ 1 400.00 EUjo1/06/2017  [a 01]2017 o1/ 1 400.00 EUjol/06/2017 [~

w
v |_Ver albaran_|
| Facturar | |ﬂo Facturar| | Todos los Clientes | | WEsC |

(imagen SlI-67 ORIG)

B. FACTURACION DIRECTA DE ALBARANES:

En este segundo caso, el usuario accedera a facturar los albaranes dirigiéndose
a los menuds VENTAS, FACTURAS DE VENTAS, ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION
FACTURACION DIRECTA DE ALBARANES, 0 ComMPRAS, FACTURAS DE COMPRAS,
ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION DIRECTA DE ALBARANES. El usuario
debe tener en cuenta que en esta opcidn se creard una factura por cada albaran.

Tras acceder a la Facturacion Directa de Albaranes, se abrira una ventana como
la siguiente, en la que, ademas de especificar los albaranes a facturar mediante los
filtros, el usuario deberd seleccionar el campo “SIl”, para poder introducir mas
adelante la informacidn necesaria para el Sll, o modificarla en caso de ser necesario.

Si no se selecciona este tick, el usuario deberd tener en cuenta que el programa
cogerd, por defecto, los valores especificados en los campos de Clave de Régimen
Especial y de Descripcion de la Operacion que se hayan especificado en la
configuracion de las series de las facturas.

|
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B Facturacion directa de albaranes
| Albaranes del ejercicio actual | 5|
Fecha facturas: | 01/06/17 [ ] Usar fecha albaran Asignacidn del nimero de factura
() Asignar a factura el nimero del albaran
Desde Albaran: |01 |/ 550 | Desde Fecha: [01110/16 (®) Asignar nimeros consecutivos a facturas
Hasta Albaran- |03 |/ 466 | Hasta Fecha: | 01/06/17 O Buscar huecos
Motas: ~
-
Cliente:
Agente 1:
Agente 2:
Procesando Albaran ... IW
MNamero: Namero:
Fecha: 1 Fecha: I
Bases: Bases:
Iva: Iva:
Total: Total:
| " F3 | | wEsC |

(imagen SlI-43 ORIG)

Una vez que el usuario pulse F3 para guardar la informacién, aparecerd en pantalla la
ventana “Pardmetros de Facturacion para el SllI”, donde, como ya hemos visto, el
usuario debera cumplimentar los campos desplegables eligiendo el tipo de operacién
del Sll y la Clave o Claves de Régimen Especial, segiin lo dado en el Tema 1, puntos 1y
2 de los apartados 6.2 y 6.3, o modificarlos si fuera necesario. Podra modificar,
ademads, la Descripcién de la Operacion, segin lo dicho para el apartado de la
Descripcion de la Operacion ya vista en la Parametrizacion de Series de Facturas, en el
Tema 1.

|
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5B Parametros de facturacion para el 5l x
Libro : | Libro registro de Facturas expedidas IEI
Tipo Factura : | Factura El

1 Clave Regimen Especial (51I)

OPERACION DE REGIMEN COMUN

Clave Regimen Especial {5ll) (Opcional 1)
Clave Régimen Especial (5ll) (Opcional 2)

Descripcion de la operacidn :

ALBARANES VENTA A GRANEL|

(imagen SlI-46 ORIG)

Para terminar el proceso, pulsara F3 para guardar y facturar.

C. FACTURACION RAPIDA DE ALBARANES:

Respecto a este tipo de facturacion, el usuario podra facturar varios albaranes a
la vez dirigiéndose a los mends VENTAS, FACTURAS DE  VENTAS,
ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION RAPIDA DE ALBARANES, 0 COMPRAS,
FACTURAS DE COMPRAS, ALTAS/BAJAS/MODIFICACIONES, OPCION FACTURACION RAPIDA DE
ALBARANES. En ambos casos se abrird una ventana como la siguiente. En ella, el usuario
deberd buscar los albaranes a facturar usando los filtros, y deberd después marcarlos
en la lista de los que apareceran. Deberd, ademads, seleccionar el campo “SIl”, para
poder especificar o modificar mas adelante la informacién necesaria para el Sll.

Si no se selecciona este tick, el usuario deberd tener en cuenta que el programa
cogerd, por defecto, los valores especificados en los campos de Clave de Régimen
Especial y de Descripcion de la Operacién que se hayan especificado en la
configuracion de las series de las facturas.
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5B Facturacion Rapida de Albaranes
_| Albaranes del ejercicio actual i
Ver totales Alharanes:
Factura: 01 R F: 9 Fecha: | 01/06/2017 [[] Vista Previa Tona
Imprimir HEE
Albaranes con fecha entre |01/10/2016| . [01/06/2017 sl va:
Cliente 2 &< COOPERATIVA NTR. , Total:
Desmarcar" Marcar | Mostrar Empresa:| 01 |Z| Serie: TODAS |Z|
Facturar E. DestinoEmpresa Ejerci Serie Ndmero Fecha Base Iva Total Diocumer ~
M7 |01 01 2017 01 1] 010612017 400.00 400.00
u w
< m | ¥
‘ Agente 1: 0 Agente 2: [] W F3

(imagen SlI-49 ORIG)

Una vez que el usuario pulse F3, aparecera en pantalla una ventana donde
podra especificar una nota para que aparezca en las facturas que se creen. Después de
ésta, aparecera la ventana “Parametros de Facturacién para el SIlI”, donde el usuario
debera cumplimentar los campos desplegables eligiendo el tipo de operacion del Sl y
la Clave o Claves de Régimen Especial, seguin lo dado en el Tema 1, puntos 1 y 2 de los
apartados 6.2 y 6.3, o modificarlos, si fuera necesario. Podrd modificar, ademas, la
Descripcion de la Operacién, teniendo en cuenta lo dicho para el apartado de la
Descripcion de la Operacién ya vista en la parametrizacién de series de facturas, en el
Tema 1.

|
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t . -
= 5B Parametros de facturacion para el Sl x

{
(R (VIH | ibro registro de Facturas expedidas |E|

Tipo Factura : | Factura IEI

Clave Régimen Especial (5I)

OPERACION DE REGIMEN COMUN [v]

|l N

Clave Régimen Especial (Sll) (Opcional 1)

Clave Régimen Especial (511} (Opcional 2)

Descripcidn de la operacion :

- — L = _ T T — T — T——

(imagen SII-50 ORIG)

Para terminar el proceso, pulsara F3 para guardar y facturar.

3. USO DE SB SlI

El usuario deberd enviar la informacion sobre la facturacién de su empresa
diariamente a Hacienda. Esta operacion, que llevard a cabo en el dia a dia de su
trabajo, podrd realizarla de dos formas. Bien utilizando la opcién que SB ha
desarrollado para su envio automatico para facilitarle el trabajo, o bien de forma
manual, proceso en el que el usuario debera implicarse en el envio de la informacién
diariamente, también desde el software de SB desarrollado para ello. A continuacion,
comenzamos explicando la forma manual.

|
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3.1.ENVIO MANUAL DE LA INFORMACION (actualizado).

Para empezar, el usuario deberd proceder a elegir y mandar la informacién a
remitir al Sll. Para ello debera:

1. Dentro de SB Contabilidad, dirigirse al MENU IMPUESTOS, OPCION SUMINISTRO DE
INFORMACION DEL IVA.

acén | lmpuestos ‘ Configuracidn Maviles

EI Modelo 347

Modelo 190 »

Modelo 511

Modelo 340

Suministro de Informacion del VA

(imagen SlI-22 ORIG)

Se abrird entonces una ventana como la siguiente, para el envio de la informacion
del Sll, donde lo primero que se deberd hacer es suministrar la contrasena
necesaria. Si no la cambia serd la antigua contrasefna del 340.

5B Introduzca la contrasefia x

Contrasefia - || |

7w

(imagen SlI-52 ORIG)

Una vez introducida la contrasefia, aparecera en pantalla la siguiente ventana:
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\g?i @ __H.-' m E SI XEesc

SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION
DEL IVA (SlI)

N_I.F del Titular: B14578157
Nombre/Razdn Social - SUBBETICA DE INFORMATICA Y SISTEMAS S.L

(imagen SII-75 ORIG) (actualizada)

En ella el usuario podra realizar varias tareas:

1. Modificacidn de la Contrasefia para entrar en el médulo SB SlI (actualizado): Si el
usuario desea modificar la contrasefia necesaria para entrar al médulo del SlI,
podra hacerlo desde el primer icono presente en la ventana de inicio del SII.

|
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SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION
DEL IVA (SlI)

N.I.F del Titular: [B14578157
Nombre/Razdn Social - SUBBETICA DE INFORMATICA Y SISTEMAS S.L

(imagen SII-82 ORIG) (actualizada)

Al pulsar sobre él, se abrira una ventana como la siguiente, en la que el usuario
podra modificar la contrasefia.

F 58 Introduccién de claves. =]

Contrasefia Antigua:

Mueva Contrasefia:

Repita Mueva Contrasefia:

|\/F3| |'}<’_E5c|

(imagen SII-73 ORIG) (actualizada)

2. Introducir los datos del Declarante: en la ventana de inicio del SlI, el usuario
deberd especificar los datos del declarante (NIF y Nombre o Razén Social), tal y
como vemos en la imagen SII-82 ORIG.

3. Configuracion del Sll (actualizado): en este paso, el usuario debera pinchar sobre
el segundo icono, arriba a la izquierda, en la ventana de inicio del SII.

|
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| =] s | pima | el lo.

5B Configuracién Sl == ]

Configuracion para el Sl Modo Automatico

Sll Entorno de practicas

Empresas a incluir :

Certificado para la comunicacion con la AEAT -

1-1[X]

* gj configura el certificado en esta ventana el programa cogerd este para los envios, y para el modo automatico, v no le estard pidiendo
el certificade en cada envio.

Filtro de facturas por fecha para cargar en el Sli

* Durante el 2017 el perido para prezentar cualguier factura expedida e=s de & diaz, posteriermente seran 4 diaz
* E| perido para presentar cualguier factura recibida es de & dias desde la fecha de registro contable

Dias a restar a la fecha del sistema para obtener las facturas -
Wentas : 3
Compras © | 3

T

(imagen SlI-74 ORIG) (actualizada)

Se abrird entonces la ventana de Configuracion del SIl. En ella, el usuario
observara dos pestafias: la pestafia de configuracion del Sll, donde se configurara
el médulo tanto para el modo automdtico como para el modo manual de
presentacion de facturas, y la pestaiia del Modo Automatico, que explicaremos
mas adelante, junto con el servicio de avisos.

En la pestana “Configuracién del SlIl”, el usuario deberd especificar las empresas
que quiere incluir en el SIl (puede ser una, o varias) y el certificado digital
necesario para la comunicacion con la AEAT. Ademas, el usuario debera especificar
los dias a restar desde la fecha en la que se esté ejecutando el proceso de subida
de informacién a Hacienda para que el programa seleccione solo aquellas facturas
gue se han registrado con los dias de anterioridad que se especiquen. Esa fecha se
obtendra de la fecha del sistema (Windows) y no de la fecha de entrada en el
programa. Después, pulsara F3 para guardar la informacién.

Por ejemplo, imaginemos que realizamos una factura en el programa y su fecha de
registro es el dia 1 de julio (vamos a tener cuenta un plazo de 8 dias). A
continuacion, el dia 2 de julio, procedemos a ejecutar el proceso de subida de
informacidén sobre nuestras facturas a Hacienda. Si en las casillas de “Dias a restar
a la fecha del sistema para obtener la factura” hubiéramos puesto 3 tanto para
ventas como compras, el dia 2 de julio no se subird la factura que hicimos el dia 1,
porque el programa restaria al dia 2 3 dias y en ese caso, sdlo subirian las facturas

gue se fuera realizado con anterioridad al 29 de junio. El dia 3 de julio tampoco
- - - - - - - - - - - - - -~ - -~ -~ "~ - - -~ "~
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nos aparecerd dicha factura. Como tenemos que restar tres dias atras desde la
fecha de nuestro sistema, no serd hasta el dia 4 de julio cuando nos aparezca la
factura para poder enviarla a Hacienda.

» NOTA 1: se puede especificar un certificado digital diferente para cada
empresa desde la que se envie informacion a la AEAT.

» NOTA 2: En la parte de la esquina superior izquierda de la ventana, el
usuario vera seleccionado el tick “Sll Entorno de Practicas”. Lo
encontrard asi, puesto que hasta el 1 de julio todos los envios que se
realicen al Sl se realizaran en este entorno de prdcticas. A partir del 1
de julio, el entorno en practicas desaparecera y se borraran todos los
envios hechos previamente a dicho entorno de practicas. Mas adelante
explicaremos el proceso para dejar de enviar informacion a este entorno
de practicas y comenzar a enviar informacién real a Hacienda antes del
1 de julio. El usuario debe recordar activar este envio real antes de esa
fecha, cuando desaparece el entorno de envio en practicas de Hacienda.

» NOTA 3: La pestafia de Modo Automatico esta disefiada para aquellos
clientes que hayan contratado el servicio de envio automatico de la
informacién al Sll y el servicio de aviso de incidencias sobre el Sl de SB
software. Como ya hemos dicho mds adelante, en el punto 3.2 de este
tema, procederemos a su explicacion.

4. Registro de Facturas Pendientes (actualizado): una vez configurado el Sll, el
usuario debera pulsar sobre el icono siguiente, para continuar con el proceso. En
ese momento aparecera una ventana como esta.
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=lem

£ Gestion de Facturas para el Sl
Facturas Cobros / Pagos (Criterio de Caja) H Incidencias
) REGISTRO DE FACTURAS Buscar datos del primer semestre 2017 é*

? * Inicialmente se muestran solo los registros no aceptados
Estado Ver Empresa Tipo Serie N°Factura  Fecha Mayor  Cddigo Apellidos Nombre
[ 01 Compras |01 1 01/06/2017 4000 1- -

@ ] 01 Ventas 01 129/05/2017 4300 1|t mu

®_ | 01 Ventas 01 2/29/05/2017 4300 2| T

i®_ | 01 Ventas o1 3 29/05/2017 4309 q|nrsascar wusa v oo

) 01 Ventas 01 4 29/05/2017 4300 1| ~——rrrnne

®_ | 01 Ventas 01 5 29/05/2017 4309 L e e i

(O] 01 Ventas 01 6/29/05/2017 4300 2)1 1w wrwarnva e

o 01 Ventas 01 7 31/05/2017 4300 Ll —

[ ] 01 Ventas 01 8 01/06/2017 4300 21 s

i 01 Ventas 01 9 05/06/2017 4300 1|1 .ar

®_ | 01 Ventas 01 10 05/06/2017 4300 L

< m >

#) Pendientes de enviar * ! Enviadas aceptadas con errores - e
@ Pendientes d S e %3 Sincronizar
@Enwadas aceptadas ' Enviadas rechazadas -8

(imagen SII-80 ORIG) (actualizada)

A. PESTANA FACTURAS (actualizada):

En primer lugar, en esta ventana, en la pestaia “Facturas”, se cargara una lista
de todas las facturas enviadas y no enviadas a la AEAT, hasta el dia anterior a la
fecha en que hayamos entrado en el programa, es decir, no se incluiran las
facturas realizadas el mismo dia que estamos realizando la consulta. El usuario
debe recordar cada vez que entre en esta pantalla que, para ver la lista completa,
tendra que pulsar sobre el botdn “buscar datos” para refrescar la consulta.

Noétese, ademas, que el usuario podra saber en qué estado se encuentra cada
factura mediante un punto de color situado a la izquierda de cada linea, en el
campo “Estado”. Los puntos azules corresponderan a las facturas pendientes de
enviar, los verdes a aquellas enviadas y aceptadas, los puntos amarillos se
referiran a facturas enviadas y aceptadas con errores, y los puntos rojos
designaran a las facturas enviadas y rechazadas.

En nuestro ejemplo, en la imagen anterior, marcamos el tick “Buscar datos del
primer semestre” porque nos encontramos en el primer semestre y queremos
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que nos salgan los datos referentes a él. Sin embargo, el usuario debera marcar
ese tick, pasado el 1 de julio, sélo cuando vaya a proceder a realizar el envio de
toda la informacion relativa al primer semestre de 2017.

Una vez aparezca la lista de facturas, el usuario podrd elegir entre enviar todas
las pendientes o filtrar los resultados, pulsando el icono de un embudo que se
encuentra en la parte superior izquierda, tal y como vemos a continuacién.

5B Gestion de Facturas para el SlI [=]a B
i Facturas l Cobros / Pagos (Criterio de Caja) H Incidencias
‘ ‘ ) REGISTRO DE FACTURAS [v] Buscar datos del primer semestre 2017 S
v * Inicialmente se muestran solo los registros no aceptados
Tioo - " Tioo Operacién - | Todas N Sin Fecha Rectificativas
P PR g Operacion | sin identificar
Tipo Usuario - E| Serie : Mayor : Cédigo
Estado - <> Aceptadas E] Desde Fecha - | 01/01/2017 | Hasta Fecha : | 13/06/2017 | Filtrar | l Quitar
Estado ApENiaos Tombre A
i® I 01 Compras 01 1 01/06/2017 4000 b3 b
i B |01 Ventas 01 1/29/05/2017 4300 k1 R ey
i I |01 Ventas 01 2 29/05/2017 4300 2t anr R
@ | ]o Ventas 01 3/20/05/2017 4309 irratiseon . cosaiinn vea
i I |01 Ventas 01 4/29/05/2017 4300 AripeaSne
i N |01 Ventas 01 5/29/05/2017 4309 i v ey,
[ I |01 Ventas 01 6/29/05/2017 4300 2y amarin e e
1 I |01 Ventas 01 7/31/05/2017 4300 E] L it
@_ | o1 Ventas 01 8/01/06/2017 4300 2/ asn s
i I |01 Ventas 01 9 05/06/2017 4300 k| L e
@ | o1 Ventas 01 10 05/06/2017 4300 oo
v
< >
{® Pendientes de enviar # ) Enviadas aceptadas con errores o -
: ) < Sincronizar
(® Enviadas aceptadas & Enviadas rechazadas

(imagen SII-79) (actualizada)

Entonces el usuario podra filtrar utilizando los campos que aparecerdn en
pantalla: tipo, tipo de operacidn, tipo de usuario, serie, mayor, cddigo, estado de
las facturas (todas, pendientes de envio, con envio correcto, rechazado, erréneo o
facturas aceptadas), desde fecha hasta fecha, si son rectificativas sin identificar o
si no tienen fecha de operacion.

Si el usuario busca facturas que no tengan especificada fecha de operacién, o
gue sean rectificativas sin identificar, debera marcar los ticks que, a tal efecto, se
encuentran en la ventana para poder corregirlo.

Cuando tenga en pantalla las facturas deseadas, el usuario, linea a linea, podra
modificar algunos de sus datos, si fuera necesario, de forma manual. En este
caso, para que los cambios se realicen en cada factura, y no sélo en estas lineas, el
usuario debera pulsar el botdon “Sincronizar”. Tras pulsarlo, los cambios realizados
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manualmente en esta pantalla pasaran a las facturas registradas en el programa
de gestion de SB también.

Mas adelante, el equipo de SB software realizara una pantalla de modificacion
masiva de datos, para poder modificar cierta informacién de la misma forma en
gue se podia hacer en la declaracién 340. Cuando se realice esta opcién se
realizard un anexo a este manual con la explicacion.

- Gestion de Fac
Facturas Cobros / Pag

.? REGISTR
Estadof Ver Empresa Tipo Serie N°Factura Fecha Mayor
| i 01 Compras 01 1 01/06/2017 4000
01 Ventas 01 1/29/05/2017 4300

01 Ventas 01 2 29/05/2017 4300

01 Ventas 01 3 29/05/2017 4309

01 Ventas 01 4/29/05/2017 4300

01 Ventas 01 5 29/05/2017 4309

01 Ventas 01 629/05/2017 4300

01 Ventas 01 7/31/05/2017 4300

01 Ventas 01 8 01/06/2017 4300

(imagen SII-58 ORIG)

Ademads, para cada factura que seleccione, el usuario podra consultar su
detalle, pinchando sobre el icono de una lupa que aparecerd en su casilla
correspondiente, en la segunda columna de la lista “Ver”. Se abrira entonces una
ventana como la siguiente, muy parecida a la ventana de “Informacion relevante
para proporcionar en el SIlI”, para consultar toda la informacién referente a dicha
factura.
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B Detalle de Factura
Tipo - Ventas Factura - | D1 2| Fecha Exp. - | 29/05/2017 Tipo Fra.: | Factura
Libro :| Libro registro de Facturas expedidas Fecha Op. :| 28/05/2017 Clave Op. :| OPERACION HABITUAL
Regimen Especial / Tipo Op.: | PRIMER SEMESTRE 2017 Factura Emitida por Terceros

Reg. Esp. /Tipo Op. (opcional 1): Factura de Prestacidn de

Reg. Esp. / Tipo Op. (opcional 2): Senvicios con entrega de bienes
Factura Sujeta Factura con descuentos por

Tipo Fra. No Exenta : | No Exenta- Sin Inv. Suj. Pasivo cupones

Tipo Fra. Exenta :

Factura Mo Sujeta

Mo Sujeta por articulos 7. 14, Otros Importe : 0.00
Mo Sujeta por TAl reglas de localizacidn Imparte - 0.00
Cliente / Proveedor
Apellidos - | COOPERATIVA NTR. Nombre :
MNIF Declarado : | 34002493Y MIF Representante Legal :
Pais : | Espaiia Clave ldentific. Pais - | NIFIVA

MN® Registro Acuerdo Facturacion :

Datos Generales Descripcidn Operacidn ” Rectificativa / Tickets / Inmuebles / Op. Intracom. ”
Elacs;sil;n;_}nnib\e i * Base Imponible | % Impositivo  Impuesto % Recargo  Recargo
: 5250.00 € 21.00 1102.50 € 0.00 0.00 €
0.00 € 0.00 0.00 € 0.00 0.00 £ Total Factura
0.00 € 0.00 0.00 € 0.00 0.00 € 6352.50 €

(imagen SII-59 ORIG)

» NOTA: Si la factura de que se trate contiene servicios y bienes, el usuario debera
desglosar las bases imponibles separando los bienes de los servicios, especificando si
se trata de bienes o servicios en los desplegables destinados a tal uso. Estos
desplegables, seiialados con un asterisco rojo, se encuentran en la pestaia “Datos
Generales” situada en la parte inferior derecha de la ventana. Para poder seleccionar
valores en estos desplegables, el usuario deberd tener seleccionado el tick “Factura
de Prestacién de Servicios con Entrega de Bienes”, sino no se habilitaran dichos
desplegables.

» NOTA 2: Si la factura de que se trate ya ha sido enviada y devuelta con errores, sera
en esta pantalla detalle donde el usuario podrd consultar los errores, en la pestaia
“Error de envio” situada abajo a la derecha, en la imagen anterior. Verd, entonces
una pantalla como la siguiente.
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= T Detalle de Factura =]
Tipo - Compras Factura = 00 2904 Fecha Exp. : 2000502017 Tipo Fra - [Factura
Céddigo de Error . (2017
Mensaje de Error -
El valor del campo ClaveRegimenEspecialOTrascendencia no p i | en los camp A
cl D, wI = P 3 u-)T A, 1a A A~ 11 OC| [s) al = p 1. II‘T A, ia A dict -’
v
I ] ry x'
Datos Generales Descripcion Operacion Recdlificativa / Tickets / Inmuebles / Op. Intracom. - _Errordeenvio j'
Base Imponible | *  Base Imponibl !%I- positi Imp % Recargo  Recargo
a Coste - ! 0.00 €
6972.00 € 10.00 697.20 € 0.00 0.00 €
(o 000 € | 0.00 0.00 €| | 0.00 0.00 € Total Factura
0.00 0.00 0.00 € 0.00 0.00 € 7669.20 €
v Xesc

(imagen SlI-62 ORIG)

B. PESTANA COBROS/PAGOS (Criterio de Caja):

En esta pestafia se mostraran los registros de pagos/cobros
pertenecientes a facturas en Criterio de Caja. De cada factura aparecerd su
informacién basica y el medio de cobro. Para que aparezca automaticamente,
debera estar debidamente cumplimentado, como ya explicamos
anteriormente, en la ficha del cliente o proveedor de que se trate, tanto que
éste pertenece al régimen Criterio de Caja.

|
SB FORMACION 40



SB Sl

S I I

@ Cobros/Pagos pendientes de enviar
{® Cobros/Pagos enviados

5B Gestion de Facturas para el Sl E"F‘@
Facturas Cobros / Pagos (Criterio de Caja) Incidencias
T4
EstadoVer Emp. Ejercicio Tipo Serie NOmero Fecha Cobro  Importe Medio de Cobro Cuentaolh s
W@ 2017 i 00 2000112017 22271 OTROS MEDIOS DE COBRO/FAGO
) 0° 2017 Freu 00 07271012017 7041 OTROS MEDIOS DE COBROIPAGO
) Lo 2017 Fal" 00 -] 20/02/2017 119.25| OTROS MEDIDS DE COBRO/PAGO
) C: 2017 Pl 00 170 1710312017 376.31 OTROS MEDIOS DE COBRO/FAGO
) L2017 e 00 071710312017 138 85| OTROS MEDIOS DE COBRO/PAGO
) C: 2017 Treu 00 - 2810312017 186.95| OTROS MEDIOS DE COBRO/PAGO
| 0* 2017 PAGO 00 e 2110412017 1347.88 | OTROS MEDIOS DE COBRO/PAGO

Sprn | By F7

[ Fa| BpFi2 Fe

v re | [l Fr| | EIESE

(imagen SlI-65 ORIG)

» NOTA: En esta pestafia el usuario podra filtrar los cobros o pagos utilizando el
icono de un embudo que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla. En
este caso, se encontrara con varios campos iguales que los presentes en la pestafia
de facturas, y algunos distintos, para poder filtrar la informacién: tipo, tipo de
usuario, serie, mayor, codigo, medio de pago/cobro, estado (todas, pendientes de
envio, correctas, rechazadas, erroneos o aceptados) y desde fecha hasta fecha.

C. PESTANA INCIDENCIAS:

En esta pestafia, el usuario podra ir consultando las incidencias que Hacienda
haya detectado en sus envios realizados.

En caso de haber contratado el servicio de aviso de incidencias, éstas le llegaran
al nimero de mévil o mail que haya facilitado.
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58 Gestion de Facturas para el Sl =] @ )
Facturas Cobros / Pagos (Criterio de Caja) Incidencias |
INCIDENCIAS DEL SERVICIO
Fecha Mensaje Revisade *
M= mamna- LA SERIE: ©7 .10 TIENE CONFIGURADA EL TIPO DE OPERACION DEL SI.. EMPRESA . ~ i
v
NEID01T LA SERIE: ' NO TIENE CONFIGURADO EL REGIMEN/TIPO OP. PARA FACTURAS EXPEDIDAS DEL SIl. EMPRESA . ~
- .
o Lepqy | A SERE: 00 NO TENE CONFIGURADO EL REGIENTIPO OP. PARA FACTURAS RECIBIDAS DEL 51 EMPRESA . ~ g
P . (")
FACTURA COMPRAS L - ¢ EMPRESA « ° SIN TIPO FACTURA SII, SE LE PONE WVALOR POR DEFECTD ~ -
£ 052017 - (")
W
FACTURA COMPRAS - + . VEMPRESA . ' SIN TIPO FACTURA SII, SE LE PONE WALOR POR DEFECTO ~
" 082017 (")
v
FACTURA COMPRAS D -~ _EMPRESA ™ SINTIPQ FACTURA Sl SE LE PONE VALOR POR DEFECTO Al g
2 1052017 ()
v
FACTURACOMPRASC - 7 . EMPRESA  SINTIPQ FACTURA S, SE LE PONE VALOR POR DEFECTO :
0812017 - (")
FACTURA COMPRAS L - © - IMPRESA " SIN TIPO FACTURA SII, SE LE PONE WALOR POR DEFECTO " -
L TI52017 W
W
FACTURA COMPRAS O - . TEMPRESA " SIN TIPO FACTURA SII, SE LE PONE WALOR POR DEFECTO ~ -
- 0512017 ()
v
FACTURA COMPRAS . - EMPRESA .. 5N TIPD FACTURA Sil, SE LE PONE VALOR POR DEFECTO A
L =108/2017 = (7
v
- FACTURA COMPRAS 1- EMPRESA L SIN TIPO FACTURA S|, SE LE PONE WVALOR POR DEFECTO ~ -
L 10512017 - (")
W
memermnas | FACTURACOMPRAS (- . EMPRESA ~ . SINTIPO FACTURA S, SE LE PONE VALOR POR DEFECTO D=
>
Spr G P Do | BpFz| BRoFs| o re [ Fe | [KESE

(imagen SlI-66 ORIG)

Para que desaparezcan las incidencias una vez se hayan revisado, sélo habra
que ir pulsando sobre la casilla correspondiente a esa factura, de la columna
“Revisado”.

5. Envio: Una vez que se haya realizado todo el proceso, el usuario podrd enviar la
informacién pulsando sobre el icono de un mundo, que se encuentra en la
pantalla de inicio.

|
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SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION
DEL IVA (SI)

MN.LF del Titular: B14578157
MNombre/Razdn Social - SUBBETICA DE INFORMATICA Y SISTEMAS S.L

(imagen SII-81 ORIG) (actualizada)

Aparecera entonces una ventana como la siguiente, donde el usuario podrd
elegir que facturas va a enviar, todas las pendientes o las que él seleccione, en la

pestafia “Presentar Declaracion”. Notese que en esta pantalla aparecerd ademas
el nimero de envio de que se trate.

Presentacion de facturas al Sl .
Presentar Declaracion | Consultas ” Seguimiento
M_I.F Declarante: B14578157 Mombre Declarante: SUBBETICA DE INFORMATICA ::
dni &
® Todo lo pendiente Envio N°.: 0 )
O Elegir el envio s-
Tipo Ci icacidn : i
ipo Comunicacion - | Alta de facturasiregistro E ENTORNO DE PRACTICAS X
Tipo Libro : Libro registro de Facturas expedidas E| m
[
V' VI Elija los registros a presentar
* Estado Emp. Tipo Serie Nimero  Mayor  Cddigo  Apellidos MNombre Kadl
®) o1 compras |01 14000 1
®) o1 |ventas 01 14300 10 wERIICUR
(® |01 ventas 01 2/4300 2 COOPERATIVANTR.
@ 01 Ventas 01 34309 1 ENVASADORA 8B SOFTWARE
@) Jo1 |ventas 01 4/4300 |t T
01 Ventas 01 54309 1 ENVASADORA SB SOFTWARE
[ 01  Ventas o1 6 4300 2 COOPERATIVA NTR. £
{ 01 |Ventas 01 74300 1|0 i
& Jo1 |ventas 01 8|4300 2 COOPERATIVANTR.
v
< m | >
@ Facturas pendientes de enviar 1%} Facturas enviadas aceptadas con errores
’ Facturas enviadas rechazadas
Facturas | Pagos/Cobros Criterio de Caja
|

(imagen SlI-60 ORIG)
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A. PESTANA PRESENTAR DECLARACION:

Si elige enviar sélo las facturas que seleccione, debera hacer click sobre “Elegir

el envio”, especificar el tipo de comunicacion y el libro de que se trate.
Aparecerd, en pantalla, una lista con las facturas pendientes de enviar (seifaladas
con un circulo de color azul en la columna “Estado”), enviadas y aceptadas con
errores (con un circulo en amarillo en la columna “Estado”) o enviadas rechazadas
(con un circulo en rojo en la columna “Estado”).
El usuario debera seleccionar las facturas que quiere enviar. A continuacién,
pulsara sobre el boton “dni electronico”, si aun tiene que validarlo en las facturas
a enviar. En este caso, el proceso sera el mismo que para la validaciéon del dni
explicada en la ficha del cliente, proveedor o socio, al principio de este tema.

Finalmente, pulsard el icono de un mundo, situado en la parte superior
derecha de la ventana, para terminar con el envio.

» NOTA: Recomendamos que el proceso de validacidon del DNI de clientes, socios
o proveedores se realice desde sus fichas en el programa. Para ello serd
necesario, también, disponer del certificado digital.

Para consultas sobre la informacidn enviada o ver el seguimiento de los envios,
si se ha recibido respuesta de la AEAT...etc., el usuario deberd entrar en las
pestaiias “Consultas” y “Seguimiento”.

B. PESTANA CONSULTAS (actualizada):
En esta pestana, el usuario podra consultar a Hacienda las facturas que envié
en un ejercicio y periodo determinado.
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= Presentacién de facturas al Sl

Presentar Declaracién | Consultas a la AEAT | Seguimiento

CONSULTAR LOS DATOS EN LA AEAT

Libro Registro : | Libro registro de Facturas expedidas | v [] Guardar xmL

Periodo : =0
Afio - 2017 Mes :  Enero v (7]

Consulta

Ejercicio |Periodo |Factura F. Exped ID [Nombre / Razon Social Estado F. Present. W.

. o

&Fn

Hesc

(imagen SII-83 ORIG) (Actualizada)

Para ello, en el desplegable “Libro Registro” deberda seleccionar el libro sobre el
cual quiere consultar informacién. Una vez hecho esto, debera especificar también
el afio y el mes sobre los que quiera recibir la informacion. Si el usuario prefiere
tener la informacion en formato XML para una consulta mas facil en hoja de
calculo, deberd dejar marcado el tick “Guardar XML”. Finalmente debera pulsar
sobre el botén “Consultar”. Aparecerdn entonces en pantalla todos los datos
sobre ese libro y periodo que Hacienda tenga registrados.

Si el usuario desea sacar esos datos en un listado en papel, sélo tendrd que pulsar
F11 para que éste se imprima, de forma parecida a como vemos en la imagen
siguiente.

|
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(imagen SlI-84 ORIG) (Actualizada)

C. PESTANA SEGUIMIENTO (actualizado):
En esta pestaiia, el usuario verd las incidencias que Hacienda le devuelva sobre

sSus envios.

SUBBETICA DE INFORMATICA Y SISTEMAS, SL.
LIBRO REGISTRO FACTURAS EXPEDIDAS
NIF Titular :B14578157 Ejercicio : 2017 Periodo : 01
01-0000000010 03/01/2017 F45033719 e ) 2017 Correcta 08-06-2017 16:23:29 No contrastable
01-0000000008 03/01/2017 F45005667 s - 2017 01 Correcta 08-06-2017 16:23:03 No contrastable
EI-0000000004 24/01/2017 GB235654359 - - = = 2017 01 Correcta 07-06-2017 18:54:18 No contrastable
01-0000000005 02/01/2017 F45015393 2017 01 Correcta 06-06-2017 11:54:03 No contrastable
01-0000000004 02/01/2017 F45011749 2017 01 Correcta 02-06-2017 10:59:42 No contrastable
01-0000000003 02/01/2017 F45250164 2017 01 Correcta 02-06-2017 10:59:42 No contrastable
01-0000000001 02/01/2017 F45002573 2017 01 Correcta 02-06-2017 10:41:05 No contrastable
02-0000000635 31/01/2017 06248633Q 2017 01 Correcta 23-05-2017 17:35:19 No contrastable
02-0000000634 31/01/2017 062443067 2017 01 Correcta 23-05-2017 17:35:19 No contrastable
02-0000000633 31/01/2017 02229180C e 2017 01 Correcta 23-05-2017 17:32:06 No contrastable
02-0000000626 31/01/2017 06244316T = 2017 01 Correcta 17-05-2017 17:17:20 No contrastable
02-0000000625 31/01/2017 703281008 " - 2017 01 Correcta 17-05-2017 17:17:20 No contrastable
02-0000000624 31/01/2017 00623530T ERORGL SRE v Lame e 2017 01 Correcta 17-05-2017 17:17:20 No contrastable
HA-0000000003 03/01/2017 79219754A —_ o GRmL,  mm emae 2017 01 Correcta 27-04-2017 10:37:26 No contrastable
HA-0000000001 03/01/2017 B14877070 o SREeS Ste ebtmyile coman B ¥ 2017 01 Correcta 24-04-2017 18:55:38 No contrastable
Fecha: 14/06/2017 Pag.: 1

—

En todas las facturas que tengan algun error, el usuario podra

consultar su numero de envio, la factura de que se trate, su estado, o el CSV
(codigo justificante del envio a Hacienda).

|
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B Presentacion de facturas al Sll

Presentar Declaracion r Seguimiento

REGISTRO DE ENVIOS

N°Envio Tipo Libro Tipo Fecha Hora Estado Ccsv XML Enviado Respuesta A
16 E A0 [07/06/2017 | 18:54:18 Correcto KYVYQWKMNKXAANTS <mi> omi> |
[ | 15 E A0 07/06/2017  17:37.03 ParcialmenteCorre¢ R78ZV6UX3YB82VHN {xmiy <{xmiy
(@ | 14 E A0 |07/06/2017  17:24:12 Correcto 97VCHZ7UPRPLDGEU <miy <miy
& | 13E A0 07/06/2017 | 17:02:47 Incorrecto {xmiy <xmiy
® | 12 E A0 |07/06/2017  16:59:34 Incorrecto <xmiy <xmiy
® | 1E A0 |07/06/2017  16:28:58 Incorrecto <miy «miy
[@®_| 10 R A0 [07/06/2017  16:26:14 Correcto PMAMBCSIWM3T7SMZ Cxmiy Cxmiy
® | 9R A0 |07/06/2017  16:04:39 Incorrecto <miy «miy
® | 8R A0 07/06/2017  10:23:20 Incorrecto iy «miy
® | 7R A0 3110512017 Incorrecto iy «miy
@ | 6 E A1 310512017 Correcto ZJSNR4KRTHVOWADT «miy «miy
A 5E A1 310512017 <miy «miy
A - a4 I manmrnnas st st S d
< >
Z * Pulse el boton xml para guardar el
REGISTRO DE FACTURAS POR ENVIO contenido xml en un fichero
N° Envio Tipo Libro Tipo  Serie  N°Fra Estado csv Error A
(@] 16E A0 El 4 Correcto KYVYQWKMNKXAANT9 (%"
v
< >
Kesc

(imagen SII-76 ORIG) (actualizada)

El usuario notard en esta pantalla que a la izquierda de cada envio se sitdan las
mismas sefiales visuales de color que las existentes en la pestafia de facturas, para
ver rapidamente aquellos envios correctos o erréneos.

Ademas, en las columnas XML, situadas a la derecha de la tabla de los envios, el
usuario podrd pulsar para guardar el contenido del envio o de la respuesta en
fichero externo, si fuera necesario para su posterior estudio.

Finalmente, el usuario podrd consultar el detalle de error de facturas
determinadas, dentro de un envio. Para ello, debera seleccionar en la primera
tabla el envio de que se trate. Una vez seleccionado, aparecerdn las facturas que
lo formen en la segunda tabla. Para consultar el detalle de error de alguna de ellas
sélo debera pulsar sobre el icono de un signo de admiracion situado mas a la
derecha de la linea de dicha factura.

Tanto en esta pantalla como en la de Presentar Declaracidn, se configuraran filtros
mas adelante para poder buscar facilmente informacién determinada.
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6. Activacion del Envio real a Hacienda (actualizada): Se ha habilitado un botén para
que, a partir del dia 28 de junio y antes del dia 1 de julio, el usuario pueda activar
el envio real de la informaciéon a Hacienda. El botdn estd situado en la parte
superior derecha de la ventana de inicio del mdédulo SIl. Una vez que el usuario lo
pulse, aparecerd un mensaje advirtiendo de que se va a proceder a activar el envio
real de informacién al Sll, pidiendo que el usuario acepte o no. Tras aceptar, se
borraran todas las pruebas de facturas y envios, se quitara la marca “Entorno de
Practicas” que aparece tanto en la pestaiia de “Presentar Declaracién” como en la
ventana de Configuracién del SlI, y los envios que se realicen a partir de ese
momento se enviaran a la direccion de datos reales de Hacienda.

i G _,v, w JFU-Lj SI KEesc

SUMINISTRO INMEDIATO DE INFORMACION
DEL IVA (Sll)

M.ILF del Titular: B14578157
MNombre/Razdn Social SUBBETICA DE INFORMATICA Y SISTEMAS S.L

(imagen SII-78 ORIG)

El usuario debe recordar activar el envio real de registros a Hacienda antes del dia
1 de julio.

3.2.ENVIO AUTOMATICO DE LA INFORMACION (actualizado).

En este caso, se trata de un servicio instalado en el servidor de la red, que permitira
realizar el proceso de la presentacion de las facturas recibidas y expedidas de manera
automatica.

En la pantalla del servidor siempre aparecera una ventana donde el usuario podra
ver si el envio estd llevandose a cabo correctamente, entre otras funcionalidades.
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SB software ofrece, ademas, la posibilidad de que contrate un servicio adicional
para controlar que este proceso se realice correctamente. De esta forma, si el proceso
fallara por, por ejemplo, cortes en Internet, problemas eléctricos, etc., la informacién
de ese fallo llegaria directamente a los sistemas de SB, y su equipo de profesionales
técnicos procederian a informar de inmediato al usuario, o, en caso de ser posible, a
lanzar de nuevo el servicio instalado en el servidor del usuario.

En todo caso, si el cliente contratara este servicio, se procederd a la configuracion
del servicio de aviso de incidencias, mediante mensaje de texto enviado al teléfono
mévil o/y al mail que se nos facilite para ello. El usuario debera configurar estos datos
desde la pestafia “Modo Automatico” situada en la ventana “Configuracion SII” a la
que se accede pulsando el icono disefiado a tal efecto en la ventana de inicio del
modulo del SlI de SB.

‘| | '| |__||n:1 |Fﬁ| |g_|J_L\L=u_
5B Configuracion Sl EE. I

Configuracidn para el Sl | Modo Automatico

Si tiene contratato el (1) Madulo Automatico del Sll, puede indicar un nimero
de movil y uno o varios email para que el programa le avise cuando haya
algian envio con resultado indicado mas abajo.

M® de movil para incidencias :

Correo electronico para incidencias : * si quiere indicar mas de un email, separelos con ;

[ Envio de mensajes con los envios correctos (Opcional)
Envio de mensajes con los envios rechazados

Envio de mensajes con los envios aceptados con incidencias

Horas a las que se activa la comprobacion de registros para su envio:

* Puede poner una hora o dos &i lo prefiere

(imagen SII-77 ORIG) (actualizada)

En esta pestafia, y solo si tiene contratado el Médulo de Envio Automatico del Sll, el
usuario podra indicar un nimero de movil y uno o varios emails para que el programa
le avise cuando exista algun envio rechazado, con incidencias o, de forma opcional, los
envios que se hayan producido de forma correcta. El usuario debera especificar,
ademas, una o dos horas en las que desee que el programa active la comprobacién de
registros para su envio.
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3.3.PROCESO DE SUMINISTRO DE OTRAS OPERACIONES DE
TRASCENDENCIA TRIBUTARIA Y BIENES DE INVERSION.

Respecto a la presentacion tanto del libro de bienes de inversidn en régimen de
prorrata, como de las operaciones de trascendencia tributaria, tratados ambos en los
puntos 6.4 y 6.6 del tema anterior, son registros que se presentan anualmente en el
ultimo periodo (antes del 31 de enero del afio siguiente). Tal y como ya especificamos
anteriormente, la informacidn a presentar se trata de:

A. Respecto al Libro registro de Bienes de Inversion:

- la identificacion del bien, fecha del comienzo de utilizacion del bien,
prorrata anual definitiva, la regularizacion anual de las deducciones, vy, en
el caso de entrega del bien, este se debera dar de baja, anotando la
referencia a la factura que justifique la entrega y la correspondiente
regularizacion.

- Nota: Este libro sélo lo llevaran aquellos sujetos pasivos que estén
sometidos a la regla de prorrata.

B. Respecto a Otras operaciones de Trascendencia Tributaria:
- Importes superiores a 6.000 euros recibidos en metalico de la misma
persona o entidad por las operaciones realizadas durante el afio natural.

- Operaciones de seguros en los términos previstos en los articulos 32.c) y
33.1 del RD 1065/2007 (solo entidades aseguradoras).

- Informaciones suministradas por agencias de viajes sobre las compras
correspondientes a prestaciones de servicios de transporte de viajeros y de
sus equipajes por via aérea a que se refiere el apartado 7.b) de la disposicion
adicional cuarta del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

SB software estd desarrollando un proceso para facilitar al usuario la
presentacion anual de esta informacion. Cuando esta herramienta esté
terminada, se realizard el anexo correspondiente a este manual.
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